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Rekistersityminen

henkiloasiakkaana, iscinnéitsijéiné
tai palveluntarjoajana

Kun ensimmaisen kerran menet Sapak-
kadan, pyydamme sinua rekisteroity-
maan vahvan tunnistautumisen avulla.

Jatkossa kirjaudut sisaan rekisterditymi-
sen yhteydessa luomallasi tunnuksella.

Valitse sinulle sopiva tunnistautumisvaline

ja siirry vahvaan tunnistautumiseen.
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Valitse omia tarpeitasi parhaiten vas-
taava kayttajatyyppi:

Rekisteroidy henkiléasiakkaana, kun
olet PKS Sahkonsiirron asiakas tai asioit
toisen asiakkaan puolesta.

Rekisteroidy isannoéitsijana tai palve-
luntarjoajana, kun olet isannaitsija tai
asioit toisen organisaation edustajana.




Luo tunnus toimivalla sihkoposti-
osoitteella ja keksi itsellesi salasana
vaatimusten mukaisesti.

Jos olet isannditsija tai asioit toisen
organisaation edustajana, kayta re-
kisterditymiseen organisaatiosi sahko-
postiosoitetta.

Valmista! Nyt paaset kirjautumaan
Siapakkaian antamallasi sdhkdposti-
osoitteella ja salasanalla. Jatkossa voit
kirjautua sisdan joko sahkopostilla tai
vahvan tunnistautumisen avulla.
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Tunnuksen luonnin jalkeen saat vah-
vistusviestin tayttamaasi sahkoposti-
osoitteeseen.

Vahvista sahkopostiosoitteesi klikkaa-
malla viestissa olevaa linkkia. Taman
jalkeen paina “Kirjaudu sisddn PKSS
Sdpdkkddn”.




Rekistersityminen organisaationa

Kun ensimmaisen kerran menet Sapak-
kadan, pyydamme sinua rekisteroity-
maan vahvan tunnistautumisen avulla.

Jatkossa kirjaudut sisaan rekisterditymi-
sen yhteydessa luomallasi tunnuksella.

Valitse sinulle sopiva tunnistautumisvaline
ja siirry vahvaan tunnistautumiseen.

REKISTEROITYMINEN ORGANISAATIONA

Valitse omia tarpeitasi parhaiten vas-
taava kayttajatyyppi: Rekisteroidy
organisaationa, kun asioit edustamasi
organisaation puolesta nimenkirjoitus-
oikeudellisena tai valtuutettuna.




REKISTEROITYMINEN ORGANISAATIONA

a) Nimenkirjoitusoikeudelliset saavat
kayttooikeuden Suomi.fi -valtuuksien
kautta.

Valitse tunnistustavaksi: “Kylld, haen tiedot
Suomi.fi Valtuuksista” ja paina “Jatka”.

Nimenkirjoitusoikeudelliset ovat oikeu-
tettuja valtuuttamaan organisaation muita
kayttdjia kayttamaan Sapakka-palvelua.
Voit valtuuttaa kayttijia sisaankirjautu-
neena kohdassa “Valtuudet”.

b) Valitse edustettava yritys Suomi.fi
-palvelussa ndkyvista tiedoista.

Saadaksesi admin-tunnukset vaaditaan
rooliksi organisaatiossa nimenkirjoitus-
oikeudellisuus. Vahvista valinta valitse-
malla sivun alareunasta “Valitse ja siirry
asiointipalveluun”.

c) Jos sinulla ei ole organisaation nimen-
kirjoitusoikeutta, voit luoda tunnukset
ja liittda rekisteroitymiseen valtakirjan.
Asiakaspalvelumme tarkistaa oikeudet re-
kisteroinnin jalkeen. Valitse "Kylld, annan
tiedot itse”.

Tayta pakolliset tiedot eli organisaatiosi
nimi ja Y-tunnus seka liita taytetty valta-
kirja valtuutuksen kasittelya varten.

L3het valtuutustiedot painamalla “Jatka”.

Katso ohjeet
valtuuttamiseen
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Luo tunnus toimivalla sahkoposti-
osoitteella ja keksi itsellesi salasana
vaatimusten mukaisesti.

Kayta rekisterditymiseen organisaatiosi
sahkopostiosoitetta.

Valmista! Nyt paaset kirjautumaan
Siapakkaian antamallasi sdhkdposti-
osoitteella ja salasanalla. Jatkossa voit
kirjautua sisdan joko sahkopostilla tai
vahvan tunnistautumisen avulla.

REKISTEROITYMINEN ORGANISAATIONA

Tunnuksen luonnin jalkeen saat vah-
vistusviestin tayttdmaasi sahkoposti-
osoitteeseen.

Vahvista sahkopostiosoitteesi klikkaa-
malla viestissa olevaa linkkid. Taman
jalkeen paina “Kirjaudu sisddn PKSS
Sdpdkkddn”.




Néin valtuutat muita henkilsita
asioimaan omasta tai organisaatiosi
puolesta

Valtuuttaminen

Valtuudet-osion loydat navigoinnista. Voit val-

tuuttaa muita henkil6ita asioimaan omasta tai

organisaatiosi puolesta Sapakka-palvelussa.

Organisaatiokadyttaja tai isannditsijakayttaja ei

voi tehda uusia valtuutuksia.

e Henkildasiakkaat voivat Sapakka-palvelussa
tehda valtuutuksen eteenpain kolmannelle
osapuolelle.

e Organisaation paakayttajat voivat Sapak-
ka-palvelussa tehda valtuutuksen eteenpain
kolmannelle osapuolelle organisaation puo-
lesta.

¢ Voit tarkastella, muokata ja poistaa antamiasi
valtuutuksia.

¢ Voit tarkastella tai poistaa sinulle annettuja
valtuutuksia.

Voit hallinnoida valtuuksia vain vahvasti tun-
nistautuneena. Kayta tunnistautumiseen mo-
biilivarmennetta tai omia pankkitunnuksiasi.
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Valitse sinulle sopiva tunnistautumisvaline
ja siirry vahvaan tunnistautumiseen.

Tayta sen henkilon sahkopostiosoite, jolle
haluat antaa valtuuden hoitaa asioitasi
Sapakka-palvelussa.

Voit antaa saman valtuutuksen usealle
henkil6lle samalla kertaa. Valitse “+ Lisdd
valtuutettava”. Lisaa taman jalkeen jokainen
haluamasi sihkdpostiosoite.

Voit valita, miten laajan valtuuden ha-
luat antaa. Valitse sinulle sopivin kah-

i Valitse ne kayttopaikat, jonka tietoja
desta vaihtoehdosta:

annettava valtuutus koskee.

* mittaustietojen katseluoikeus Voit valita kerralla kaikki kayttopaikkasi tai

¢ kaikkien tietojen muokkausoikeus valita valtuuteen liittyvat kayttopaikat itse.
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Valitse valtuuden aloitusajankohta ja
paattymisajankohta. Valtuutettu nakee

tiedot valitsemastasi ajankohdasta eteen-
pain.

Tarkasta yhteenvedosta syottamasi
tiedot.

Painamalla “Anna valtuus” hyvaksyt, etta
nimesi ja muut valtuutuksen tiedot jaetaan
sahkopostilla vastaanottajille.

Sdpakka-palvelun etusivulla néet, asioitko
palvelussa valtuutettuna.

Voit vaihtaa kayttijaa “Vaihda kdyttdjdd”
-napista.
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Iséinnéditsijé tai palveluntarjogja:
Ndin asioit toisen puolesta
nimenkirjoitusoikeudella

Valitse Sapakka-palvelun etusivulta
“Valitse kenen puolesta asioit”.

Valitse edustettava yritys Suomi.fi
-palvelussa ndkyvista tiedoista. Vah-
vista valinta valitsemalla sivun alareu-
nasta “Valitse ja siirry asiointipalveluun’.
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Valitse “Tunnistaudu asioidaksesi yri-
tyksen puolesta”. Painike ohjaa sinut
Suomi.fi -palveluun valitsemaan, kenen
puolesta haluat asioida.

Valitse, kenen puolesta asioit. Suomi.fi
-palvelussa tekemasi valinnan perus-
teella valikkoon tulee yrityksen tiedot
valittavaksi. Lukitse valinta painamalla
“Valitse”.




Voit nyt tarkastella valitsemasi yrityksen
tietoja. Paaset takaisin valitsemaan toisen
kayttajan valitsemalla "Valitse kenen puo-
lesta asioit”.

Q

Tarvitsetko apua
Sapdkén kayttéonotossa?

Jos rekisterditymisessa on haasteita tai ongelmia, voit ottaa
yhteytta PKS Sahkonsiirron asiakaspalveluun.

PUH. 020 586 5300

Ma-to klo 8-16, pe klo 92-16
Puhelun hinta on paikallisverkkomaksu tai matkapuhelumaksu.

Jos tarvitset neuvoja nimenkirjoitusoikeudellisuuden tunnista-
misesta, voit ottaa yhteyttd Suomi.fi-valtuuksien tuki- ja neuvon-
tapalveluihin:

www.dvv.fi/organisaatioiden-asiakaspalvelu
(organisaatioasiakkaat)
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PKS SAHKONSIIRTO OY
P KS Rantakatu 29, PL 141,
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https://pkssahkonsiirto.fi/

